
 

    

 

ROMÂNIA 

JUDEŢUL CLUJ 
MUNICIPIUL DEJ 

Str. 1 Mai nr. 2, Tel.: 0264/211790*, Fax 0264/212388, E-mail: primaria@dej.ro 

 

Nr.                       / 

                                                                                             

       Aprobat,  

                                                                                                                               Primar 

  Morar Costan 

 

 

Ghidul solicitantului  

pentru elaborarea și prezentarea propunerii de proiect 

pentru finanțarea nerambursabilă din bugetul local al municipiului Dej 

pentru domeniile cultură, educație, social. 
 

 

Prezenta documentație are ca scop stabilirea principiilor, cadrului 

general şi a procedurii pentru atribuirea contractelor de finanţare nerambursabilă 

din fonduri publice acordate din bugetul local al municipiului Dej. 
 

 

 

A. Informaţii generale 

 

 

1.Autoritatea finanţatoare. 

Primăria Municipiului Dej 

Adresa: localitatea Dej, Str. 1 Mai , nr. 2, judeţul  Cluj,  

Cod fiscal : 4349179,  

Telefon 0264/211790, fax 0264212388 şi e-mail www.primariadej.ro 

2.Sursa de finanțare a proiectelor: bugetul local al municipiului Dej. 

3.Procedura aplicata: selecția publică de proiecte. Proiectul sau proiectele 

stabilite ca fiind câştigătoare sunt acelea care întrunesc punctajul cel mai mare, 

rezultat din aplicarea unui algoritm de calcul pe baza punctajelor obținute pentru 

fiecare criteriu de evaluare stabilit prin prezenta documentație. Atribuirea de 

contracte de finanțare nerambursabilă se va face în limita fondurilor publice 

alocate prevăzute la pct. 4. 

4.Fonduri nerambursabile alocate pentru anul 2023: 

-Programe pentru domeniile cultură, educație, social: 80.000 lei; 

5.Baza legală pentru acordarea finanțării nerambursabile:  
Legea nr. 350/ 2005 privind finanțările nerambursabile din fonduri publice; 

Ordonanța nr. 51/ 1998, cu modificările si completările ulterioare. 
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B.   Cerinţele minime de calificare (eligibilitate) solicitate  

de autoritatea finanţatoare şi documentele care urmează 

 să fie prezentate de solicitant pentru îndeplinirea cerinţelor respective. 

     

B1.Cerințe minime de calificare (eligibilitate): 

    a) este persoană fizică autorizată, respectiv persoană juridică înfiinţată în 

conformitate cu prevederile legale; 

    b) nu are datorii la bugetul de stat sau la bugetul local; 

    c) a respectat obligaţiile asumate prin contractele de finanţare nerambursabilă 

anterioare; 

    d) participarea cu o contribuţie financiară de minimum 10% din valoarea 

totală a activităţii/proiectului cultural; 

    e) să depună cererea de finanţare completă în termenul stabilit de autoritatea 

finanţatoare. 

   

Solicitanți finanțării nerambursabile trebuie sa îndeplinească cerințele 

minime de calificare pentru a putea participa la etapa de selecție și evaluare a 

proiectelor culturale depuse. 

 

B 2. Documente ce trebuie prezentate, de solicitant,  

 pentru a dovedi îndeplinirea cerințelor minime de calificare (eligibilitate): 

a) actul constitutiv, statutul şi certificatul de înregistrare fiscală, actele 

doveditoare ale sediului organizaţiei solicitante şi actele adiţionale, după caz; 

b) certificat de atestare fiscală privind obligațiile de plată la bugetul de stat, 

respectiv bugetul local;  

c) copie după situaţiile financiare anuale la data de 31 decembrie a anului 

precedent, înregistrate la Administraţia Finanţelor Publice ale municipiului Dej. 

În cazul în care acestea nu sunt finalizate, se vor depune situaţiile aferente 

exerciţiului financiar anterior; 

d) declaraţii pe proprie răspundere (Anexa 3 la prezenta documentaţie); 

e) angajament pe propria răspundere prin care președintele structurii culturale 

se obligă la o cofinanțare de minim 10% (Anexa 4); 

f) alte documente considerate relevante de către solicitant. 

 

C.   Termenii de referinţă. 

Termenii de referința conțin caracteristici ale proiectului referitoare la: 

a. Scop: este un element cheie care formulează o idee clară şi concisă a 

problemei, el trebuie să fie scurt, concis şi unic. Scopul îi permite cititorului să 

afle mai multe despre problema sau nevoia căreia i se adresează proiectul. 

b. Obiective specifice: legate de scopul propus şi metodele/activităţile 

folosite pentru a atinge scopul. Luând în considerare problemele/situațiile de 



rezolvat şi referindu-vă la rezultatul activităților propuse identificați obiectivele 

specifice. Datele/indicatorii înscriși în proiect trebuie să fie verificabili și 

previzibili. Descrieţi în ce măsură scopul proiectului este în corelaţie cu 

misiunea organizaţiei. 

c. Activitățile care urmează a fi desfășurate: se vor prezenta punctual 

activităţile care se desfăşoară pe parcursul proiectului precum şi etapele care vor 

fi parcurse până la finalizarea acestuia. 

d. Criteriile de evaluare a rezultatelor: se vor descrie de către solicitant 

(activitate, rezultate urmărite). 

 

Termenii de referința sunt detaliați de către fiecare solicitant prin 

”Formularul de solicitare a finanțării nerambursabile pentru proiecte culturale’’  

(Anexa 1). 

 

D.   Instrucţiuni privind datele limită care trebuie respectate  

şi formalităţile care trebuie îndeplinite. 

     

Data limita pentru depunerea documentației propunerilor de proiecte 

culturale de către  solicitanții este 19 martie 2024, la sediul Primăriei 

municipiului Dej, Str. 1 Mai, nr.2. 

Data la care se desfăşoară selecția publică de proiecte, verificarea 

eligibilității, înregistrării, îndeplinirii criteriilor referitoare la capacitatea tehnică 

şi financiară şi evaluarea propunerilor de proiecte este 21-26 martie 2024 la 

sediul autorităţii finanțatoare. 

 

E.  Instrucţiuni privind modul de elaborare şi  

de prezentare a propunerii tehnice şi financiare. 

 

Limba de redactare : limba română; 

 

Ofertele financiare vor fi exprimate în lei 

 

Propunerea tehnică se elaborează în concordanţă cu cerințele cuprinse la 

pct. C „Termenii de referință’’, în așa fel încât să asigure furnizarea tuturor 

informațiilor necesare pentru evaluarea tehnică. Vor fi definite şi prezentate  în 

acest sens caracteristicile proiectului referitoare la: scop; obiective specifice; 

activitățile care urmează a fi desfășurate; criteriile de evaluare a rezultatelor. 

Propunerea financiară se elaborează în așa fel încât să asigure furnizarea 

tuturor informațiilor necesare în vederea evaluării financiare. Vor fi stabilite şi 

prezentate în acest sens, pentru fiecare activitate din cadrul proiectului tipurile 

de cheltuieli necesare a fi efectuate în conformitate cu precizările art. 4  din 

Ordonanţa nr. 51/1998, actualizată la zi, valoare totală a acestor cheltuieli şi 

sursa de finanțare propusă (venituri proprii şi fonduri publice). 



 

Propunerea tehnică şi Propunerea financiară vor avea în componență 

documentele solicitate în Anexele acestui document: 

 

A. Proiecte culturale: 

1. „Cerere de finanțare pentru proiecte culturale”  (Anexa A1); 

2. ”Formularul pentru descrierea bugetului de venituri şi cheltuieli” (Anexa  

A2); 

Dosarul solicitantului pentru obținerea finanțării nerambursabile 

trebuie să mai cuprindă următoarele documente: 

1. Raport de activitate a solicitantului pe anul anterior anului de solicitare a 

finanțării nerambursabile; 

2. Documente care atestă îndeplinirea cerințelor minime de calificare: 

a) actul constitutiv, statutul şi certificatul de înregistrare fiscală, actele 

doveditoare ale sediului organizaţiei solicitante şi actele adiţionale, după caz; 

b) certificat de atestare fiscală privind obligațiile de plata la bugetul de stat, 

respectiv bugetul local;  

c) copie după situaţiile financiare anuale la data de 31 decembrie a anului 

precedent, înregistrate la administraţia finanţelor publice a municipiului Dej. În 

cazul în care acestea nu sunt finalizate, se vor depune situaţiile aferente 

exerciţiului financiar anterior; 

d) declaraţii pe proprie răspundere (Anexa A3 la prezenta documentație); 

e) angajament pe propria răspundere prin care președintele asociației culturale 

se obligă la o cofinanțare de minim 10% (Anexa A4); 

f) Declarație de imparțialitate (Anexa A5); 

g) Date bancare (Anexa A6) 

3. Lista de participanți în cadrul proiectului cultural; 

4. Partenerii solicitantului participanți în proiect (Anexa A7). 

5. Împuternicire responsabil proiect 

6. Alte documente considerate relevante de către solicitant. 

 

Modul de prezentare (depunere) a documentaţiei:  

Documentația se depune şi înregistrează, până la data de 19 martie 2024, la 

Registratura Primăriei Municipiului Dej, în plic sigilat şi ştampilat cu ștampila 

solicitantului, menționându-se pe plic  „Pentru selecția publică finanțare 

nerambursabilă proiecte culturale, din anul 2024”. 

 

 

F.  Informaţii privind criteriile aplicate 

pentru selecţia şi atribuirea contractului de finanţare nerambursabilă. 

Criteriile aplicate pentru atribuirea contractului de finanțare 

nerambursabila sunt:  

 



Criteriul Punctaj 

1. Consistenţa tehnică (modul de redactare şi de prezentare a 

informaţiilor cu privire la descrierea proiectului, claritate şi 

fiabilitatea informaţiilor, importanţa sau reprezentativitatea 

proiectului) 

20 

2. Soliditate financiară (modul de stabilire a valorilor, claritatea 

şi  acuratețea detalierea cheltuielilor care pot fi finanţate) 

20 

3. Capacitate de realizare (numărul de personal implicat în 

realizarea proiectului, pregătirea şi experienţa acestora) 

20 

4. Contribuția financiară a solicitantului (exprimată în procente) 40 

Total 100 

   

Selecţia constă în ierarhizarea ofertelor culturale în funcţie de valoarea, 

importanţa sau reprezentativitatea acţiunii/ proiectului/ programului pentru 

domeniile cultural, educativ, social, pe baza punctajului acordat de comisie. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

 



 

Anexa A 1    

 

CERERE DE FINANŢARE PROIECT  

CULTURAL/EDUCATIV/SOCIAL: denumire proiect 

 

1. Solicitantul 

 

Numele organizaţiei: 

Anul înfinţării: 

Adresa sediului: 

Strada: Nr. Bl. Sc. Ap 

Judeţ: Localitatea: Cod: 

Telefon: Fax: 

E-mail: Web: 

Reprezentantul organizaţiei: 

Numele: 

Adresa: 

Strada: Nr. Bl. Sc. Ap 

Judeţ: Localitatea: Cod: 

Telefon: Fax: 

E-mail: Web: 

Coordonatorul proiectului: 

Numele: 

Adresa: 

Strada: Nr. Bl. Sc. Ap 

Judeţ: Localitatea: Cod: 

Telefon: Fax: 

E-mail: Web: 

 

 

 



 

2. Descrierea proiectului 

 

2.1. Coordonatele principale ale proiectului 

 

Titlu:   

Locul de desfăşurare:  

Perioada de desfăşurare a proiectului: 

Suma solicitată de la Bugetul local al municipiului Dej:  

RON % din costul total al proiectului  

Rezumat (Vă rugăm, oferiţi un rezumat de maximum zece rânduri al proiectului, incluzând 

informaţii despre scopul, grupul ţintă şi activităţile principale ale proiectului): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2. Prezentarea detaliată a proiectului (în maxim 3 pagini) 

 

 

 

 

2.2.1. Scopul şi obiectivele proiectului (obiective generale şi specifice): 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

2.2.2. Grupul ţintă direct şi indirect (faceţi şi o estimare a numărului de beneficiari): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.3. Justificare (motivaţi necesitatea realizării proiectului): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.4. Descrierea detaliată a activităţilor (Oferiţi o descriere de max. 2 pagini a activităţilor 

planificate, incluzând titlul şi descrierea detaliată a fiecărei activităţi): 

 

 

 

 



 

 

 

 

2.2.5. Metodologia folosită pentru implementarea proiectului (Argumentaţi metodologia 

folosită în maximum 10 rânduri): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.6. Rezultatele aşteptate ale proiectului (prezentaţi impactul proiectului asupra grupului 

ţintă şi al organizaţiei Dvs. În max. 1 pagină): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.7. Efecte multiplicatoare (Descrieţi posibilităţile de replicare şi extindere a rezultatelor 

proiectului. (max. 10 rânduri): 

 

 



 

 

 

 

2.2.8. Sustenabilitatea proiectului (Din punct de vedere financiar şi instituţional. (max. 10 

rânduri): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Descrierea solicitantului 

 

Bugetul organizaţiei pe anul trecut :  

Care sunt principalele activităţi ale organizaţiei dumneavoastră, în prezent? 

 

 

 

 

Experienţa în derularea unor proiecte similare (Prezentaţi pe scurt 3 proiecte derulate de 

organizaţia Dvs. în domeniul la care se referă proiectul): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Prezentaţi resursele aflate la dispoziţia organizaţiei dumneavoastră: 

 

 

 

 

 

 

 

4. Prelucrarea datelor cu caracter personal.  

Prin completarea prezentei Cereri de Finanțare îmi exprim acordul expres 

și neechivoc privind utilizarea și prelucrarea datelor cu caracter personal de 

către Primăria Municipiului Dej, operator de date cu caracter personal 

înregistrat la Autoritatea Naţională de Supraveghere a Prelucrării Datelor cu 

Caracter Personal, în conformitate cu Regulamentul EU 2016/679.  
 

 

 

 

 

 

Numele coordonatorului de proiect    Preşedinte (Director) organizaţie 

___________________________    ___________________________ 

 

Semnătura__________________        

       Semnătura___________________ 

Data_______________________    Ştampila 

 

Localitatea__________________ 

 

 

 

 

 



 

Anexa A2 
 

5. Formularul pentru descrierea bugetului de venituri şi cheltuieli 

 
 

Nr. 

crt. 

Denumire cheltuieli Suma solicitată 

de la bugetul 

Local Dej 

Contribuţie 

proprie 

Alte sponsorizări 

 

Suma totală 

1. Administrative (detaliaţi şi calculaţi 

cu preţ unitar)  
    

2. Cheltuieli transport (nr. pers. * 

preţ unitar) 
    

3. Cazare/Masă (nr. pers. * preţ 

unitar) 
    

4. Închirieri (detaliaţi)     

5. Onorarii/Consultanţă     

6. Tipărituri/Publicaţii (detaliaţi)     

7. Alte costuri (detaliaţi)     

9. Total     

 



Anexa A 3 

DECLARAŢIE 

 

    Subsemnatul ...................................................., domiciliat în localitatea 

........................., str. .................... nr. ......., bl. ......, ap. ......, sectorul/judeţul 

..........................., codul poştal ..............................., posesor al actului de 

identitate .............. seria ........ nr. ..................., codul numeric personal 

.............................., în calitate de reprezentant al 

asociaţiei/fundaţiei/organizaţiei……… ..........................., declar că am luat 

cunoştinţă de prevederile Ordonanţei Guvernului nr. 51/1998 privind 

îmbunătăţirea sistemului de finanţare a programelor şi proiectelor culturale, 

aprobată cu modificări şi completări prin Legea nr. 245/2001, cu modificările si 

completările ulterioare. 

    Declar pe propria răspundere că nu mă aflu/persoana juridică pe care o 

reprezint nu se află în nici una dintre următoarele situaţii: 

    a) în incapacitate de plată; 

    b) cu plăţile/conturile blocate conform unei hotărâri judecătoreşti definitive; 

    c) nu am încălcat/a încălcat cu bună ştiinţă prevederile unui alt contract 

finanţat din fonduri publice; 

    d) nu sunt vinovat de declaraţii false cu privire la situaţia economică; 

    e) nu am/are restanţe către bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale de stat, 

bugetul asigurărilor sociale de sănătate, bugetele locale sau fondurile speciale; 

    f) nu sunt condamnat pentru: abuz de încredere, gestiune frauduloasă, 

înşelăciune, delapidare, dare sau luare de mită, mărturie mincinoasă, fals, uz de 

fals, deturnare de fonduri. 

    Cunoscând pedeapsa prevăzută de art. 292 din Codul penal pentru 

infracţiunea de fals în declaraţii, am verificat datele din prezenta declaraţie, care 

este completă şi corectă. 

 

               Semnătura,                                                                  Data 

              .....................                                                           .................. 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anexa A 4 

Declarație 
Contribuție solicitant – cofinanțare 10% 

 

 

Subsemnatul................................................. domiciliat în localitatea ..............., 

strada........................................, nr............................, jud. ..............................., posesor 

al actului de identitate C.I./seria ...... nr. ......................, cod numeric 

personal.............................................., în calitate de reprezentant al structurii 

sportive/asociației.........................................................., declar pe propria răspundere 

că valoarea contribuției proprii este în sumă de ........................... lei (minim 10% din 

valoarea proiectului) pentru proiectul...............................................  

 

Cunoscând pedeapsa prevăzută de art. 292 din Codul Penal pentru infracțiunea de fals 

în declarații am verificat datele în prezenta declarație, care este completă și corectă. 

 

Denumirea solicitantului: ........................................ 

 

Numele reprezentantului legal: ................................ 

 

Semnătura reprezentantului legal............................. 

 

Ștampila 

 

Data: ............................ 

 

 

Datele cuprinse în prezenta declarație trebuie să fie, în mod obligatoriu cele ale 

reprezentantului legal/al solicitantului. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anexa A5 

 

 

 

 

DECLARAŢIA DE IMPARŢIALITATE 

 

 

    Reprezintă conflict de interes orice situaţie care în împiedică pe 

beneficiar în orice moment să acţioneze în conformitate cu obiectivele 

autorităţii finanţatoare, precum şi situaţia în care executarea obiectivă şi 

imparţială a funcţiilor oricărei persoane implicate în implementarea proiectului 

poate fi compromisă din motive familiale, politice, economice sau orice alte 

interese comune cu o altă persoană. 

Subsemnatul, ……………………………. în calitate de ……….…….  

al ……………………………………., ca persoană cu drept de reprezentare a 

organizaţiei solicitante în ceea ce priveşte implementarea proiectului, mă oblig 

să iau toate măsurile preventive necesare pentru a evita orice conflict de 

interese, aşa cum este acesta definit mai sus, şi, de asemenea, mă oblig să 

informez autoritatea finanţatoare despre orice situaţie ce generează sau ar putea 

genera un asemenea conflict. 

 

 

 

Numele şi prenumele: 

 

  Funcţia: 

 

  Semnătura şi ştampila: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Anexa A6 
 

 

 

DATE BANCARE 
 

 

 

 

 

Denumire organizaţie: 

 

Adresă organizaţie: 

 

Codul de înregistrare fiscală: 

 

Cod IBAN: 

 

Denumirea băncii, localitatea: 

 

 

 

 

 

 

Semnătură reprezentant legal 

Ştampilă 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Anexa A7 

 

 

PARTENERII SOLICITANTULUI 

 Participanți la proiect 
 

 

 

Denumirea legală completă 

: 

 

 

Acronim : 

 
 

Statut legal:  

Adresă oficială: 

 

 

Număr de telefon: prefixul 

oraşului + număr 
 

Număr de fax: prefixul oraşului 

+ număr 
 

Adresa de e-mail:  

Website:  

Persoana de contact în cadrul 

proiectului: 
 

Adresa de e-mail a persoanei de 

contact: 
 

  

 

 

 

Semnătura reprezentantului legal al organizaţiei 

 

Ştampila 

 

 

 

 

 



 

 


