MUNICIPIUL DEJ
Str. 1 Mai nr. 2, Tel.: 0264/211790%*, Fax 0264/212388, E-mail: primaria@dej.ro

ROMANIA
JUDETUL CLUJ o
L9609/36.09.204

ANUNT

Municipiul Dej, cu sediul in Dej, str.1 Mai, nr.2 organizeaza in baza art. VII din 0.U.G.
115/2023- alin.(3) si art. VII alin.(7)/XI din O.U.G. nr. 121/2023 pentru modificarea si
completarea Codului administrativ, concurs de recrutare in data de 24.10.2024 ora 11.00 in
vederea ocupirii pe perioadi nedeterminati, cu durati normali a timpului de munci de
8 ore/zi, 40 ore/siptimani, a unei functii publice de executie vacante de consilier clasa I,
grad profesional superior din cadrul Serviciului buget contabilitate financiar-gestiuni

Conditii pentru ocuparea functiei publice potrivit art.465 din O.U.G. nr.57/2019 privind
Codul administrativ : '
Poate ocupa o functie publici persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetitenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba roménd, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplind de exercitiu;
¢) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o funcgie publicd. Atestarea stirii de
sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile

legii;

1) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g"1) are cunostinge teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepitor;

£"2) indeplineste condifia de ocupare a postului referitoare la obfinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, in situatia in care pentru functia publicd respectivi este previzuti ca
obligatorie aceastd condifie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care necesita
un astfel de aviz sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infrac{iuni contra umanititii, contra statului sau
contra autoritafii, infrac{iuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infiptuirea justitiei,
infrac{iuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intenie care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cdreia a sdvarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a Incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica;




1) 1 s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 4606 alin. (2).
(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazutd la alin. (1) lit. g*2) se indeplineste in termenele
si conditiile prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice:
- vechime minima in specialitatea studiilor 7 ani;
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul stiintei

economice;
- cunostinte Operare, MS Office, nivel mediu dovedite prin documente specifice

Etapele desfisuririi concursului:
Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 20.09.2024 - 09.10.2024 ora 15:30;
Verificare eligibilitatii candidatilor se va face in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data

expirdrii termenului de depunere a dosarelor;

Perioadd depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucritoare
de la data afisarii rezultatului verificarii eligibilititii candidatilor;

Perioadd solutionare contestatii la verificarea eligibilititii candidatilor: in termen de o zi
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor;

Proba scrisd va avea loc in data de 24.10.2024, ora 11:00 la sediul Primiriei Municipiului Dej,
str. 1 Mai, nr.2

Interviul se va desfasura in maxim 8 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise;

Dosarul de examen trebuie sa cuprindi in mod obligatoriu documentele previzute de art.94
alin.(2) din Anexa 10 la Codul administrativ:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa 10 la O.U.G. nr.57/2019 ;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea

numelui consemnat In certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sd ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

¢) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta efectuarca
unor specializari gi perfecfiondri sau definerea unor competente specifice, dupi caz;

f) copia adeverinfei care atestd starea de sanitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
demardrii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat
pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unititilor specializate acreditate in
conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinfa care sa ateste lipsa calitétii de lucritor al Securitdtii sau colaborator al acesteia,
in condifiile prevazute de legislatia specificd;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul
individual de muncd pentru motive disciplinare.

Documentul previzut la alin. (2) lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere prin
completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis
la proba de verificare a eligibilitafii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta are obligatia si completeze dosarul
de concurs pe tot parcursul desfasuririi etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii




interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In situatia in
care, la Inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institufia publicad competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Potrivit dispozitiilor art. VIl alin.(17) din O.U.G. nr.121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal de cdtre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publicd in anuntul
de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau
institufia publicd in anuntul de concurs dupa terminarea programului de lucru al autorititii sau institutiei
publice, dar Tn perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua
lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovirii concursului.

Bibliografie si temetica:

1. Constitutia Romaniei, republicata ;

2.0rdonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea in sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Partea [, partea a ll-a, titlul I si titlul II, partea a IV-a, titlul I si partea a Vl-a, titlul I si titlul II din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr 82/1991 - Legea contabilitatii republicata, cu modificarile si completirile ulterioare;

6. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare;

7. Ordin (MF) nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale cu modificérile si completirile ulterioare;

8. Ordin (MF) nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
clementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

Tematica: Bibliografia se va studia integral

Atributiile postului ;

1. Conduce contabilitatea sintetica si analiticd a conturilor previzute in capitolele de cheltuieli :

- Conduce contabilitatea terfilor, asigurand evidenta sintetica si analitica a datoriilor si creantelor
in relatiile cu furnizorii, personalul, asigurdrile sociale, bugetul statului, diversi debitori si
creditori si alte persoane fizice sau juridice.

- Efectueazii operatiunile bancare (plati furnizori, plati drepturi salariale etc) si intocmeste
documentele necesare pentru ridicarile de numerar in lei;

- TInscrie in registre operatiunile efectuate (ordonantdri de plata si ordine de plati);

- Tine legdtura cu furnizorii interni, in ceea ce priveste atributiile ce-i revin;

- Conduce contabilitatea sintetica si analitica a mijloacelor banesti aflate in caseria organizati si
a migcarii acestora ca urmare a incasarilor si plagilor efectuate in numerar — cu respectarea
operatiunilor de casa.

- Conduce evidenta sinteticd si analitici a avansurilor de trezorerie, reprezentand sumele in
numerar puse la dispozifia personalului, in vederea efectudrii unor plifi, cu respectarea
regulamentului operatiunilor de casa.




10.
11.

13

14.

Veritica si centralizeaza documentele de la extrasele de cont si registrul de casd, intocmeste
notele contabile si le inregistreaza in fisele sintetice;

Tine evidenfa tuturor notelor contabile in registrul jurnal, prin inregistrarea acestora in ordine
cronologicd;

Verificd rulajele debitoare, creditoare si soldurile din fisele analitice deschise in cadrul fiecérui
cont sintetic, pe elemente de cheltuieli;

Conduce evidenta sintetica si analitica a cheltuielilor efectuate din surse bugetare

Intocmeste balanta de verificare analitica si sintetica, termen de finalizare a balantei de verificare
analiticd si sintetica 15 a lunii urmatoare pentru luna curenta.

Conduce evidenta sintetica si analitica a conturilor de disponibil deschise la toate institutiile de
credit, atat pentru operatiunile aferente creditelor bancare cat si pentru alte operatiuni care se
efectueaza prin aceste conturi

Urmareste executia bugetara la capitolele din fisa postului, face propuneri in scris privind
rectificarea bugetelor acestora prin virari de credite, suplimentari de credite sau retrageri de
credite

Intocmeste la inceput de an iar ulterior trimestrial sau ori de cite ori este nevoie urmatoarele
documente: nota justificativa, cererea de deschidere de credite, dispozitiile de deschidere de
credite respectiv de retragere de credite, nota explicativd pentru capitolele mentionate mai sus
Opereaza rectificdrile de buget in SICO conform prevederilor dispozitiei de primar sau HCL
aprobate.

Intocmeste detalierea platilor nete de casd si a cheltuielilor efective

Intocmeste contul de executie lunar si participd la elaborarea darilor de seamd trimestriale si
anuale, urmarind incadrarea in prevederile aprobate pe capitole bugetare, titluri, articole bugetare
Efectueaza operatiuni in sistemul FOREXEBUG de genul : inregistrare angajamente legale,
inregistrare receptii, verificare disponibilitate credite pe articol, alineat, salvare si listare extrase
de cont

Participd la intocmirea materialelor, informarilor, analizelor, rapoartelor ce vizeaza

activitatea pe care o desfasoara,

Inlocuieste pe ...... pe perioada in care aceasta este in concediu de odihna, concediu medical

etc

Studiazi si aplica prevederile legale in vigoare in domeniul siu de activitate;

Raspunde de arhivarea documentelor elaborate in cadrul capitolelor mai sus mentionate,

intocmirea dosarelor pentru arhiva.

. Executé orice alte atributii, sarcini si lucrari prevazute de legislatia in vigoare si dispuse de

seful de serviciu si conducerea unitatii.

- Va respecta toate prevederile Regulamentului de ordine interioard a Primiriei Municipiului

Dej
Respecta prevederile legale cu privire la protectia muncii

Persoand de contact: Pop Carmen Adina - consilier Serviciul Resurse umane, telefon

0264211790 (int.135), e-mail: adina.pop@dej.ro.




